
 

Circolare n..2                                                                                                                 Molfetta, 03.09.2019 

 
  Alla cortese attenzione di  
docenti scuola dell’infanzia 

docenti scuola primaria 
docenti scuola secondaria di 1° grado 

 
p.c. alla DSGA  

Oggetto: notifica Circolari Interne e  verbali del Collegio dei docenti. 

Come nel trascorso anno scolastico le comunicazioni interne, emanate dal Dirigente e riguardanti 
convocazioni, impegni vari, eventuali ordini di servizio, formazione ecc. verranno pubblicate sul 
sito della scuola all’indirizzo: www.comprensivomanzonipoli.edu.it  

 In area riservata ai docenti, dove sarà necessario dare la spunta di presa visione; 
 nella sezione docenti/avvisi docenti/circolari, 

I predetti atti si intendono pertanto regolarmente notificati con la pubblicazione; il personale 
docente è pertanto tenuto a visionare regolarmente sul sito le circolari emanate, attenendosi a 
quanto ivi comunicato. Lo scrivente si riserva, per comunicazioni di particolare contenuto, di 
richiedere la firma di presa visione da ciascun docente in indirizzo, sull’elenco allegato alla copia 
cartacea di ciascuna Circolare; a tal fine presso ciascun plesso sarà disponibile un fascicolo delle 
Circolari interne firmate, custodito dal Responsabile di plesso. 

Le comunicazioni interne alla S.M. Poli potranno essere diffuse adottando un sistema di 
numerazione riconoscibile dal suffisso /Poli; tali comunicazioni, inviate via mail, comporteranno 
l’invio automatico dell’avviso di apertura. 

La bozza del verbale delle riunioni del Collegio dei docenti verrà inviata in via riservata sulla casella 
di posta elettronica dei docenti, per massima trasparenza e al fine di una celere approvazione nella 
seduta successiva; si fa presente che trattasi di atto interno, riservato ai componenti del Collegio, 
e che pertanto ne è vietata la divulgazione a terzi. 
 
Si invitano pertanto tutti i Docenti ad assicurarsi di aver comunicato il proprio indirizzo e-mail ai 
docenti incaricati della gestione del sito web, anche per il tramite dei responsabili di plesso. 
Gli Uffici amministrativi avranno cura di chiedere ai docenti a tempo determinato, all’atto della 
presa di servizio, il proprio indirizzo e-mail e di comunicarla ai docenti incaricati della gestione del 
sito web.  Si ringrazia per la collaborazione. 
                                                                                                   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                              (Prof. Gaetano RAGNO) 
                Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

                                                       ai sensi   dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93 

http://www.comprensivomanzonipoli.edu.it/

